
 

 

 
 



 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке использования цифрового и компьютерного 

оборудования определяет порядок организации работы по использованию и сохранности 

цифрового и компьютерного оборудования (далее - Оборудование) в отделе 

дополнительного образования (Школа креативных индустрий) КГБПОУ «Камчатский 

колледж искусств» (далее - ШКИ). 

1.2. Использование компьютерного оборудования в ІІІКИ направлено на реализацию 

методических и организационных задач образования и воспитания в практической 

деятельности обучающихся и преподавателей. 

1.3. К компьютерному оборудованию относятся компьютеры, ноутбуки, планшеты, 

интерактивные доски, мультимедийные проекторы, цифровые- и видеокамеры, принтеры, 

сканеры и другое оборудование. 

 
                     2. Организация использования цифрового и компьютерного 

                         оборудования 

 
2.1. Настоящее Положение рассматривается и принимается на педагогическом совете 

колледжа и утверждается приказом директора. 

2.2. При разработке Положения педагогический совет руководствуется: 

- законодательством Российской Федерации; 

- законом «Об образовании в Российской Федерации»; 

- целями образовательного процесса; 

- Гигиеническими требованиями к персональным электронно- 

вычислительным машинам и организации работы (СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03); 

- Гигиеническими требованиями к условиям обучения в общеобразовательных 

учреждениях (СанПиН 2.4.2.2821-10); 

2.3. При установке Оборудования должны быть обеспечены все условия для безопасной 

эксплуатации. Поступившее оборудование устанавливается в учебные кабинеты, согласно 

приказа директора колледжа. Ответственные за кабинеты несут ответственность за 

сохранность компьютерного оборудования и соблюдение правил его эксплуатации. 

2.4. К эксплуатации Оборудования допускаются педагогические работники, прошедшие     

курсы     повышения     квалификации      в      сфере использования компьютерных 

технологий в процессе обучения в условиях реализации образовательных программ. 

2.5. Во время уроков и других занятий в рамках учебного процесса контроль 

использования компьютерного оборудования осуществляет преподаватель, ведущий 

занятие и начальник отдела дополнительного образования. 

2.6. Преподаватель должен знать: 

• Технические характеристики установленного оборудования и особенности его 

эксплуатации; 

• Правила электробезопасности при работе с оборудованием; 

• Правила противопожарной безопасности; 

• Санитарные требования и нормы. 

2.7. Преподаватель, организующий работу с оборудованием, несёт материальную 

ответственность за использование оборудования, а также персональную ответственность 

за нарушение правил техники безопасности и производственной санитарии. 

2.8. При обнаружении неисправностей оборудования преподаватель обязан 

сообщить об этом начальнику отдела дополнительного образования и директору 

колледжа. 



 

 

2.9. Ответственный за кабинет обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, 

оборудования, систематически проводит инструктаж с обучающимися по технике 

безопасности, правилам эксплуатации, электробезопасности. 

2.10. Все установленные в ШКИ компьютеры должны быть обеспечены антивирусным 

программным обеспечением.  

 

3. Права и обязанности участников образовательного процесса 

 
3.1 Обязанности участников образовательного процесса - достигать наибольшей 

эффективности качества образования используя ресурсы учреждения, соблюдая технику 

безопасности, санитарно-гигиенические нормы и правила.  

3.2 Разрешается использование компьютерного   оборудования   только для осуществления       

образовательного       или       воспитательного процессов, научных изысканий, выполнения 

гуманитарных и культурных проектов.   Любое   использование    оборудования    в 

коммерческих целях запрещено. Соблюдение требований настоящего положения 

обязательно для всех работающих в кабинете с установленных компьютерным 

оборудованием. 

3.3 К работе с компьютерным оборудованием допускаются лица, прошедшие инструктаж. 

3.4 Обучающиеся и преподаватели обязаны: 

- соблюдать правила пожарной безопасности, технику безопасности при работе с 

оборудованием, технические требования и инструкции, санитарно-гигиенические нормы 

и правила; 

- фиксировать дату, вид используемого цифрового и компьютерного оборудования в 

журнале учёта использования оборудования на рабочем месте; 

- при неисправности цифрового и компьютерного оборудования незамедлительно 

сообщать об этом начальнику отдела дополнительного образования; 

- принимать меры по сохранности оборудования, не оставлять его без присмотра, не 

допускать порчи; 

- ответственным за использование цифрового и компьютерного оборудования 

содействовать эффективному использованию оборудования преподавателями, 

предоставляю им консультативную помощь. 

3.5 Обучающимся и преподавателям запрещается: 

- Допускать к работе лиц, не прошедших инструктажи по технике безопасности, 

электробезопасности и противопожарной безопасности, а также не ознакомленных с 

настоящим Положением; 

- Загружать материалы, содержащие вирусы, файлы или программы, предназначенные для 

нарушения, уничтожения либо ограничения функциональности любого компьютерного 

оборудования; 

- Загружать и запускать исполняемые либо иные файлы или съёмные носители без 

предварительной проверки на наличие вирусов установленным антивирусным пакетом; 

- Вносить какие-либо изменения в программное обеспечение, установленное на 

компьютерах. 

3.6 Обучающимся запрещается: 

- Изменять конфигурацию компьютеров, в том числе менять системные настройки 

компьютера и всех программ, установленных на нём (заставки, картинку рабочего стола, 

стартовой страницы браузера), включать, выключать и перезагружать компьютер без 

разрешения преподавателя; 

- Работать с объёмными ресурсами (видео, аудио, чат, фото) без согласования с 

преподавателем. 

3.7 Обучающиеся (родители) несут ответственность: 



 

 

- За содержание передаваемой, принимаемой и печатаемой информации; 

- За нанесение любого ущерба оборудованию (порча имущества, вывод оборудования из 

рабочего состояния) обучающийся несёт материальную ответственность в соответствии с 

законодательством. 

3.8 Обучающиеся имеют право: 

- Работать с компьютерным оборудованием в течение периода времени, 

определённого правилами ІІІКИ; 

- Сохранять информацию  на съёмном диске (флеш-накопителе), предварительно 

проверенных на вирусы. 

3.9 Обучающиеся при работе в кабинетах с установленным оборудованием должны помнить: 

- В кабинете с установленным оборудованием запрещается прыгать, бегать, толкаться. 

Обучающиеся должны перед началом занятия спокойно рассаживаться, согласно мест, 

установленных преподавателем; 

- Обучающиеся могут включать/выключать оборудование только с разрешения преподавателя; 

- Обнаружив неисправность оборудования, нарушения в изоляции проводов или неполадки в 

работе оборудования, обучающийся должен немедленно сообщить об этом преподавателю. 

3.9 Преподаватель обязан: 

- По окончании работы выключить всё оборудование, проветрить кабинет. 

 

4. Правила использования цифрового и компьютерного оборудования 
 

4.1. Цифровое и   компьютерное     оборудование     используется     всеми участниками 

образовательного процесса с соблюдением требований инструкции по охране труда и технике 

безопасности при проведении занятий с цифровым и компьютерным оборудованием и с 

соблюдением требований инструкций по технике безопасности и охране труда для учащихся. 

4.2. При проведении урока, внеурочной деятельности с использованием цифрового и 

компьютерного оборудования преподавателю необходимо заранее согласовать график 

(расписание) с ответственным за кабинет. 

 

5. Сохранность цифрового и компьютерного оборудования 
 

5.1. За сохранность оборудования ответственность несёт специалист, назначенный 

приказом директора колледжа. 

5.2. За сохранность оборудования на уроках во внеурочное время ответственность 

несут преподаватели, использующие оборудование по плану-графику (расписанию).   

 

 

 
 


